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MyHMUUIAJILHOT0 ABTOHOMHOI0 0011e00Pa30BaTeIbHOr0 yUPesKIeHUs

«Cpennsin o6meobpasoBaTesbHast mkoaa Ne 3» ropoga Hypaar PT

1.  OOmume mMoJI0KeHHsI.

1.1. IlpaBmia mONB30BAHHS IIKOIBHON GHOIHOTEKOH PErTaAMEHTHPYIOT OO MOPSAIOK
oprauzamEn 00CITy KIBAH OIB30BATENCH MKOMBHON OUOTHOTEKH, IPaBa U OBSI3AHHOCTH
OUONHOTEKH U HOJIb30BATENA.

2. TIpasa nosib3oBarteneii 6UOJIHOTEKH.

2.1 IlpaBo monb30BaHus GHONMOTEKOH UMEIOT 00YHArOIIHECs, IEAArOTHIECKIe PAOOTHUKH 1
JPYTHE COTPYAHUKHA IIKOJIBI, POAUTENH (3aKOHHbIC IPEACTABUTEHN ) O0YYAFOMIIXCS ITKOJIBI.

2.2 Tlonmyuats MOIHYIO MHPOPMAIHIO 0 cocTae (GoHma OMOMMOTEKH, MOPSIKE A0CTYNA K
JIOKYMEHTAM M KOHCYJIbTATHBHYIO OMOII B IIOHCKE H BHIOOPE HCTOTHAKOB HH(POPMALIUH.

2.3 ITony4ars BO BpEMEHHOE MOJIB30BAHME JIF0O0H JOKYMEHT 13 GoHIa OUOIHOTEKM.
2.4 IlpEHyMaTh y4acTHe B MEPOMPIATHSX, IPOBOIUMBIX OHOIHOTEKOH.

2.5.06xasioBaTh B yCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATENLCTBOM ITOPSAIKE HE3AKOHHBIE NEHCTBHS
COTPYAHHUKOB OMOIHOTEKH, YINEMILIIOIUE HOJIb30BATENS B IPABAX.

2.6 .IIpouieBaTh CPOK MONB30BAHAS JOKYMEHTAMU.

2.7 Ilonyuats TemaTuyeckue, paxrorpadumdeckue, yToUmsIONue 0 ondamorpaduaeckue
CIpaBKu Ha OCHOBE (POH/IA OUOIMOTEKH.

3. Topsigox mosIb30BaHUs OHOJIHOTEKOM.

3.1. Obyuarornrecs KON 3alMCHIBAIOTCSA B OMOIMOTEKY B MHANBUAYAIBHOM IOPSAKE B
COOTBETCTBHH CO CIMCKaMH K1accoB. COTPYAHUKH IIKONBI M POAUTENH (3aKOHHBIE
HPE/ICTABUTEINHN) — TI0 TIACIIOPTY HIIH APYTOMY JOKYMEHTY, YIOCTOBEPAIOIEMY JIMYHOCT.




3.2.На каждого пользователя заполняется читательский формуляр установленного образца. Формуляр пользователя является документом, удостоверяющим факт и дату выдачи пользователю документов из фонда и их возвращения в библиотеку;
3.3.Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно;
3.4.При записи в библиотеку пользователь должен быть ознакомлен с Правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в формуляре пользователя;
3.5.На дом документы выдаются пользователю сроком на 14 дней. Количество экземпляров, выданных единовременно (не считая учебников), не должно превышать четырёх;

3.7. Редкие и ценные книги, альбомы, единственные экземпляры справочных изданий на дом не выдаются;
3.8. Число документов из фонда, выдаваемых для работы с ними в пределах библиотеки, не ограничивается.

Примечание: Срок пользования может быть продлен, если на данный документ нет спроса со стороны других пользователей.
4. Правила пользования фондом учебной и методической литературой

4.1 Учебники, включенные в Федеральный перечень, выдаются обучающимся школьной библиотекой бесплатно сроком на один учебный год;
4.2 Учебная, методическая литература выдается пользователям на срок обучения в соответствии с программой (с обязательной перерегистрацией в конце учебного года);
4.3  Учебники выдаются заведующей библиотекой в начале учебного года  классным руководителям 1-11классов; 
4.4  Классные руководители проводят  беседу-инструктаж с обучающимися своего класса о правилах пользования школьными учебниками и выдают полученный комплект обучающимся;
4.5  Использование учебников разных лет издания в одном классе допустимо;
4.6  Обучающимся школы выдается по одному комплекту учебников на текущий учебный год;

4.7  Выдача учебников за предыдущие классы с целью повторения учебного материала выдается заведующей библиотекой при наличии свободных экземпляров на формуляр обучающегося;
4.8  Обучающиеся подписывают каждый учебник (фамилия, имя, класс, учебный год), полученный  из фонда школьной библиотеки;
4.9  Обучающиеся обязаны бережно относиться к школьным учебникам;
4.10 Учебные пособия, предназначенные для работы на уроках, выдаются в кабинеты под личную ответственность заведующих кабинетами на весь учебный год.

5.      Пользователи библиотеки обязаны:

5.1.Соблюдать правила пользования библиотекой;
5.2.При записи в библиотеку сообщить необходимые сведения для заполнения принятых библиотекой регистрационных документов;
5.3.Полностью рассчитаться с библиотекой по истечению срока обучения или работы в ОУ;
5.4.Возвращать взятые им документы из фонда в установленный библиотекой срок;
5.5.Не выносить из помещения библиотеки документы без записи в принятых библиотекой формах учета;
5.6.Бережно относиться к библиотечному фонду(не делать в книгах пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать страницы);

5.7.Соблюдать в библиотеке тишину, не нарушать порядок расстановки книг на полках открытого доступа к фонду;

5.8.При получении документов из фонда тщательно их просмотреть и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом заведующей библиотекой, которая обязана сделать на них соответствующие пометки;
5.9.Пользователь, утерявший документ из фонда библиотеки или нанесший ему невосполнимый ущерб, обязан заменить его соответственно таким же (в том числе копией в переплете) или признанным библиотекой равнозначным;
5.10.   За утерю документа из фонда библиотеки или нанесение ему невосполнимого ущерба несовершеннолетним пользователем ответственность несут его родители (законные представители).

6.      Обязанности библиотеки по обслуживанию пользователей.

6.1.Обслуживать пользователей в соответствии с Правилами пользования библиотекой, которые должны быть размещены в доступном для ознакомления месте;
6.2. Создавать благоприятные условия для работы пользователей в библиотеке;
6.3. Не использовать сведения о пользователях, их интересах в иных целях, кроме, научных и библиотечно-производственных;
6.4. Давать полную информацию пользователям о наличии документов в фонде;
6.5. Оказывать помощь пользователям в выборе необходимой литературы;
6.6. Предоставлять пользователям возможность пользования каталогами, картотеками, библиографическими и информационными материалами;
6.7. Систематически информировать пользователей о вновь поступивших документах;
6.8. Систематически следить за своевременным возвратом в библиотеку документов из фонда и за выполнением пользователями Правил пользования библиотекой.
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